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Tipp: Schneller Projektwechsel. Im Bereich Projekt können Sie in der Menüleiste im Abschnitt Projektwechsel schnell und bequem das Projekt wechseln.











Beim Suchen nach Dateien ist die Verschlagwortung sehr hilfreich, 
denn Sie können in OM ordnerübergreifend suchen, filtern und 

gruppieren.
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Die E-Mail Datei wird 1:1 abgelegt, also mit Dateianhängen. 
Wenn Sie einen Dateianhang separat ablegen möchten, dann 

können Sie diesen ebenfalls per Drag & Drop ablegen







Datei auswählen
Verschlagworten

Ablageordner 
wählen Wählen Sie aus ob Sie eine Kopie 

der Datei ablegen oder die Datei 
verschieben möchten.

Dieses Dialogfenster erschein bei jedem Dateiimport.



Drag & Drop



Drag & Drop





Dokument 
markieren

Rechte 
Maustaste

Funktion 
auswählen





Beim Suchen nach Dateien ist die Verschlagwortung sehr hilfreich, 
denn Sie können in OM ordnerübergreifend suchen, filtern und 

gruppieren.



Tipp:
Im Bereich Gruppieren, können 
Sie einige Funktionen nutzen, die 
beim Gruppieren hilfreich sein 
können:

Erweitert alle Gruppen

Reduziert alle Gruppen
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http://www.cycot-om.de/demo-full
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