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Erstellung einer E-
Rechnung



Allgemeines

Die Digitalisierung des Rechnungsverkehrs gewinnt zunehmend an Bedeutung und ist ab 2025 Pflicht. Sie spart Zeit, 
reduziert den Papierverbrauch und ermöglicht eine automatisierte Rechnungsverarbeitung. Mit der neuen Version 2025 
von CYCOT OM bieten wir eine entsprechende Lösung.

Mit CYCOT OM 2025 können Honorarrechnungen auch als E-Rechnungen im ZUGFeRD-Format erstellt werden. Für 
unsere Kunden bedeutet dies keine große Umstellung, da der Prozess der Rechnungsstellung nahezu wie gewohnt 
erfolgt. Lediglich die relevanten Pflichtangaben für die eigene Firma und für den Kunden (Kontakt) müssen ergänzt 
werden. Unsere E-Rechnungsfunktion gewährleistet die volle Unterstützung  X-Rechnungs-konformer elektronischer 
Rechnungen einschließlich kumulativer Rechnungsführung, das heißt es können weiterhin alle Arten von Rechnungen 
erstellt werden, darunter bspw. HOAI-Abschlagsrechnungen und Honorarrechnungen mit freier Honorarkalkulation.

Das ausgegebene Format entspricht der 

• ZUGFeRD-Norm im Profil X-Rechnung.

D. h., CYCOT OM erstellt ein PDF/A-3-Format mit eingebetteter XML-Datei. Damit ist die Rechnung sowohl für Menschen 
lesbar als auch maschinell verarbeitbar.



Vorbereitung: Stammdaten / Firma

Die relevanten Pflichtangaben zur Erstellung einer E-Rechnung für das eigene Unternehmen müssen vervollständigt werden. Bitte rufen Sie 
hierzu Optionen / Stammdaten / Firma auf und wählen Sie Bearbeiten oder Neu. Sie können, falls notwendig, unterschiedliche Firmen 
anlegen und Ihre bevorzugte Standardfirma auswählen.



Vorbereitung: Kontakte / Rechnungsdaten

Außerdem sollten die relevanten Pflichtangaben für Ihre Kunden vervollständigt werden. Bitte rufen Sie hierzu Start / Kontakte und den 
entsprechenden Kontakt auf und wählen Sie zuerst Details. Hier sollte die Umsatzsteuer-Identifikationsnummer (USt-Id) eingegeben 
werden Als nächsten Schritt gehen Sie bitte zu „Rechnungsdaten” und wählen für die Erstellung einer E-Rechnung „X-Rechnung 3.01” aus. 
Bei Auswahl der elektronischen Adresse „Umsatzsteuer-ID“ bei einem Firmenkunden sollte unter Leitweg-ID zudem n/a (not available) 
eingeben werden.



Vertrag anlegen, Rechnung erstellen

Die Vertragsanlage und die Rechnungserstellung erfolgt wie bisher. Es können weiterhin alle Arten von Rechnungen erstellt werden.



Rechnung auslösen und PDF öffnen

Erst nach dem Auslösen der Rechnung wird das XML-File erzeugt, welches dann in dem PDF (ZUGFeRD-Norm im Profil X-Rechnung) 
enthalten ist.



Separate Speicherung des XML-Files

Bei Bedarf kann das erzeugte XML-File separat gespeichert werden (zum Beispiel in Adobe Acrobat).



Editionen und Funktionen
Je nach Anforderung stehen für Ihr Büro Editionen mit unterschiedlichen Funktionen zur Verfügung. Eine bestehende OM Datenbank kann 
damit in beliebiger Kombination erweitert werden.

OM Faktura Plus OM PROFESSIONAL
• Zeiterfassung + Abwesenheitsplanung
• Angebotserstellung
• Projekt-Controlling
• Rechnungserstellung und 

Rechnungsverwaltung

• Zeiterfassung + Abwesenheitsplanung
• Angebotserstellung
• Projekt-Controlling
• Rechnungserstellung und Rechnungsverwaltung
• Dokumentenmanagement
• Outlook Add-In
• Planverwaltung und Versand

Mit unserer 30-Tage-Testversion können Sie die erweiterten Funktionen problemlos und 
unverbindlich testen. Laden Sie sich dazu die Demoversion herunter, installieren Sie diese auf 
Ihrem Rechner und verbinden Sie sie anschließend mit Ihrer bestehenden Datenbank.

DOWNLOAD
TESTVERSION >>
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OM Time
• Zeiterfassung + Abwesenheitsplanung

http://www.cycot-om.de/demo-full


ist ein Produkt der

CYCOT GmbH
Sterzinger Str. 3
86165 Augsburg

Telefon: +49 (0)821 720 39-0

E-Mail: info@cycot.de

Webseite: www.cycot.de

Kontakt
Die in diesem Leitfaden enthaltenen Informationen sollen unsere Kunden unterstützen. Für Ihre ganz spezifischen Fragestellungen ist es 
unter Umständen empfehlenswert, wenn Sie Kontakt mit uns aufnehmen und uns zu Rate ziehen.

© CYCOT. Alle Rechte vorbehalten.

mailto:info@cycot.de
http://www.cycot.de/


WIR WÜNSCHEN IHNEN
VIEL ERFOLG MIT
CYCOT OM
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