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Zuordnung / Mitarbeiter:

Fur diesen Benutzer wird der Stundenbericht erstellt. Wenn lhre

Stundenbericht / Benutzerechte dies zulassen, k&dnnen Sie hier den Mitarbeiter auch dndern
und fur jemand anderen die Stunden erfassen. Die Einstellungen fur diese

Rechte treffen Sie in den Stammdaten mit der Vergabe des

Mitarbeiter: | Binder Christian | - ]

) Oktaber 2020 o | Datum: 19.10.2020 Administrationsrechts bei den Benutzern

Me Di Mi Do Fr 5a Se Startzeit automatisch Gbemehmen: T | —— 1 [

28 29 3 1 2 3 4 Sall Sall

5 6 7 8 9 10 N . : — : — . .- .

12 13 1415 16 17 1 | e 1715 [ e = Automatische Ubernahme der Startuhrzeit

19 20 21 22 23 24 25 . -

%6 27 28 29 30 3 g | Cesamtet Die Tatiakeitsd « e bish "

2 H3 t4-195102§zo? 8 |, e g |g‘ eitsdauer kann, wie bis _er auch, _ feren

sute: 110 | von bis eingegeben werden. Neu ist, dass die 7145
Projtaioket | Birctaigkel] _ Epduhr;elt d_es vorangegangensn !
Leistungsphase / Taticket Tatigkeitsberichts nun automatisch als

Zeiterfassung: kg ;:3;?72':3”””““'“" Startzeit fUr den folgenden Tatigkeitsbericht [y 1.000 Zsichen

automatisch eingestellt wird, insofern man
diese Funktion mit einem Hakchen in der
Checkbox aktiviert.

Die Zeiterfassung fur ein
ausgewahltes Datum kann Uber
die Uhrzeit oder die Gesamtzeit
erfolgen. Bei der Eingabe der
Stunden flhrt die Eingabe Uber
Uhrzeit oder der Gesamtzeit zu
einer Aktualisierung des
Mitarbeiter Stunden Kontos.

LF 4 - Genehmigungzplan
LP 5 - Ausfiihrungsplanung
LP & - Vorbereitung der Vel
LP 7 - Mitwirkung bei der
LP 8 - Obektiberwachung -
LF 5 - Objektbetrevung

Abrechenbare Stunden

Abzurechnende Stunden k&nnen hier beliebig

ht | Kosten Uberschrieben werden, ohne das die gebuchten
P Berichisart = | Berichistyp zeraum] Arbeitszeiten davon betroffen sind. ] i
Biroorganisation Arbeit Stundenbericht 08:00 - 0 ‘
0006 - Umbau Wohnanlage Augsburger Stralte - Arbeit Stundenbericht 16:00-1 .. . . . | [x]
0002 - Meubau Hallenbad Kantstrale - LF 2 -\ Arbeit Stundenbericht 10:00-1 ZUdem konnen ]CUI’ dle ehtsprechende AUfgabe m
0001 - Neubau Biirogebiude Adenauerallee - LF Arbeit Smndenberict 0815-1{ Honorarvertrag Minutenintervalle (15/20/60)
interne Besprechung Arbeit Stundenbericht  1300-1 hinterlegt werden. Damit werden Stundenbuchungen
0002 - Neubau Hallenbad Kantstralle - LF 3 - E Arbeit Stundenbericht 14:00-1

automatisch auf 15, 30 oder 60 Minuten aufgerundet.

Die Funktion ist nur fur Benutzer verfUgbar/sichtbar, [
die Uber die Chef-Funktion verfugen.

0K Abbruch




OM

[OFFICE
MANAGEMENT]

cvcoTt

Stundenverwaltung - Stundenerfassung - Auswahl Projekttatigkeit

Stundenbericht

Mitarbetter: | Binder Christian  / [-]

=]

Datum:

Startzeit automatisch dbern

1. Wahlen Sie eine Registerkarte aus fur die Sie eine Tatigkeit erfassen mdchten

Registerkarte Projekttatigkeit:

Hier kdnnen Sie Ihren Stundenbericht einem Projekt zu Ordnen.

Registerkarte BUrotatigkeit:

Hier erfassen Sie lhre Stunden bezogen auf vordefinierte Blrotatigkeiten. Es
kdnnen nur Stunden auf Blrotatigkeiten erfasst werden, die in den Stammdaten

e o hinterlegt worden sind und so hier zur Auswahl stehen.
_ - i S U F 4 »
Gesamtzeit: 01:15 . R
2. Projekt auswahlen _ }
; Differenz Differenz
Heute: 19,10.2020 bimsizrine iat 3145 7145
/ Es offnet sich der Dialog ,Projekt auswahlen”.
Projekttatigkeit | Blrotatigheit -
Projekt ,o Vertrag Leistungsphase / Tatigkeit Aufgabe Beschreibung

0007 - Meubau Burogebaude Adenaueralle
0002 - Neubau Hallenbad Kantstralle

0005 - Neubau \Wohnhaus Alter \wiall

0004 - Sanierung \Wohnhaus Hochstrale
0003 - Umbau Grundschule Lechhausen

§ 51) Tragwe

0006 - Umbau Wohnanlage Augsburger Str

(§ 34) Gebaude

LP 1 - Grundlagenermittlung
LP 2- Varplanu

b g
LP 4 - Genehmigungsplanung
LP 5 - Ausfiihrungsplanung

LF & - Vorbereitung der \Wergabe
LP 7 - Mitwirkung bei der ergabe

a) Erarbeiten der Entwurfzplanung, unter w
b) Bereitstellen der Arbeitsergebnizse als
c) Objektbeschreibung

d) Verhandlungen Uber die Genehmigungsf

€) Kostenberechnung nach DIN 276 und V
f) Fortschreiben des Terminplans
g) Zusammenfassen, Erldutern und Dokum

Tatigheitsbeschreibung mit biz 1.000 Zeichen

i i LP 8 - Objektiberwachung - Bauilberwach
Hier werden die letzten / LP 8- Objekibstreuung / / /
10 Projekte bzw. L #
Tatigkeitsberichte . ) )
automatisch 3. Vertrag auswahlen 698:00 4. Leistungsphase 5. Aufgabe P
gespeichert. Somit ist | auswahlen auswahlen
eine schnellere Eingabe Tagesibersicht | Kosten /
von Tat|gke|tsber|chten Bezeichnung Berichtsart 4 | Berichtstyp Zeitraum geleistete Stunden 6 5 hreib 1 __/ i
T Biiroorganisation Arbeit Stundenbericht 08:00- 09:15 01:15 . pescnreipung |
mOg“Che’ ALl parallel 0006 - Umbau wohnanlage Augsburger Stralie - Arbeit Stundenbericht 16:00- 1715 01:15 ; : Q
; : eintragen (bis zu 1.000 |
in verschieden 0002 - Neubzu Hallenbad Kantstrale - LP 2 - V' Arbeit Stundenbericht  10:00 - 12;00 02:00 . ' |
Projekten gearbeitet 0001 - Neubau Birogebaude Adenaueralles - LF ) } ) ZelChen)
wird interne Besprechung /. Um schnell einen weiteren Bericht erfassen zu
: 0002 - Neubau Hallenbad Kantstrabe - LP 3- E - Ha -
kdnnen, und einige der Vorgaben zu Ubernehmen,
klicken Sie auf ,nachster”. Die Vorgaben aus dem |
vorangegangenen Bericht k&énnen nun — oK Aobrch
Ubernommen oder abgewandelt werden.
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Stundenverwaltung - Stundenerfassung - weitere Funktionen

Anzeige Soll-Ist-Stunden Arbeitszeit
Die neue Anzeige ist benutzerbezogen und zeigt in Echtzeit den N\
Soll-Ist-Stunden-Vergleich fur den jeweiligen Mitarbeiter an. |'_ x
. . . . . Woche
Die Anzeige richtet sich danach welcher Tag im Datumsfeld
markiert ist und erfasst damit auch gleichzeitig die entsprechende lst
Woche und den entsprechenden Monat. 08:15
Soll
Sobald Abwesenheiten, wie z. B. Urlaubstage, in der 4000
Abwesenheitsplanung als genehmigt markiert werden, reduzieren
sich die entsprechenden Soll-Werte automatisch. Diferenz
T T 31:45
Projekttatigkeit | Blrotatighei
Projekt ,o Vertrag Leistungsphase / Tatigkeit Aufgabe

0007 - Meubau Burogebaude Adenaueralle
0002 - Neubau Hallenbad Kantstralle

0005 - Neubau \Wohnhaus Alter \wiall

0004 - Sanierung \Wohnhaus Hochstrale
0003 - Umbau Grundschule Lechhausen

§ 51) Trag

rksplanung

LP 1 - Grundlagenermittlung

.3) Erarbe

Anzeige Soll-Ist-Rest-Stunden fur Projektstunden

(§ 34) Gebaude

LP 2- Varplanu

b g
LP 4 - Genehmigungsplanung
LP 5 - Ausfiihrungsplanung

b) Bereitd
c) Objekt

d Verhal | {ior werden flr jeden Benutzer die Gesamtzeiten fur

Stundenbericht

D006 - Umbau Wohnanlage Augsburger Str LP & - Vorbereitung der Ve f)Fortse Jje jev\/ei | igen Bereiche a ngezeigt.
LP 7 - Mitwirkung bei dep/lergabe g) Zusan]
LP & - Objektiberwa i
LP 3 - Objektbetre: m
7/
Sall st Rest Sall lst Rest Sall lst Rest Plan
[ 8000 | 13515 B44:45 [ es8:00 | 13515 562:45 [ 10500 | 8115 23:45 P
[ . |
Tagesibersicht | Kosten
Bezeichnung Berichtsart 4 | Berichtstyp Zeitraum geleistete Stunden l
Biroorganisation Arbeit Stundenbericht 08:00- 09:15 01:15 r
0006 - Umbau wohnanlage Augsburger Stralie - Arbeit Stundenbericht 16:00- 1715 01:15 Q
0002 - Neubau Hallenbad Kantstrale - LF 2 -\ Arbeit 10:00 - 12:00 02:00

0001 - Neubau Blrogebaude Adenauerallee —bE Arbeit
interne Besprechung Arbei

TagesUbersicht

Tagesbericht andern

0002 - Neubau Hallenbad Kantstralle - LP 3 - E Arbeit

Hier erhalten Sie Liste der

gebuchten
Tatigkeitsberichte zum

ausgewahlten Datum.

Um einen Tagesbericht zu
andern, markieren Sie diesen |
in der Liste und klicke Sie
anschlieBend auf die

Schaltflache mit dem Stift.
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